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Convocatoria N°1 ITCG-NDC-001/2024

Con fundamento en la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del apartado
B, del articulo 123 Constitucional, en su articulo 49, y del Reglamento Interior del Trabajo del Personal No
Docente de los Institutos Tecnoldgicos, en sus articulos; 34, 35, 36, 37, 39, 118, 137, 138, 139, 140, 141, 142,143 y
161; y la Minuta SEP-SNTE 2022. La Comisién Dictaminadora del personal no docente del Instituto:

Convoca a concurso cerrado

Al personal No Docente de base (nombramiento 10) con un minimo de seis meses en su categoria,
interesados en participar para cubrir la siguiente plaza y las promociones que se deriven.

SALARIO
S NOMBRE DE LA PLAZA MENSUAL NIVEL
LA PLAZA (CONCEPTO 07)
14561P0753900.0710110 ANALISTA TECNICO ESPECIALIZADO 13,575.00 15

Requisitos Generales:

Interesados(as) presentar en el Departamento de Recursos Humanos de este Instituto, la solicitud de
participacion, especificando a que convocatoria desea concursar, acompanada de las copias fotostaticas de
los documentos que permitan establecer el cumplimiento de los factores de promocién, definidos en el
Reglamento Interior de Trabajo del Personal No Docente, los cuales son:

FACTOR Documentos
a) Constancia del ultimo grado de estudios
b) Constancia del curso “Taller de finanzas

Conocimientos Personales” llevado a cabo del 3 de noviembre
al 15 de diciembre del 2023, con un total de 60
hrs.

Aptitud Evaluacién del Jefe(a) del periodo Enero-Diciembre 2023

Constancia de Recursos Humanos, de incidencias que

Puntualidad generaron descuento en némina ante la SIASEP durante

el periodo Enero-Diciembre 2023.

Constancia de Recursos Humanos con notas malas y/o
Disciplina extrafiamientos de Enero del ano 2023 a la fecha de
publicaciéon de esta convocatoria.

Condiciones Generales:

e Los efectos del movimiento estardn sujetos a la autorizacién de la Direccion de Personal
del Tecnolégico Nacional de México.
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e La recepcion de documentos sera de los dias 29 de febrero y hasta el 08 de marzo de
2024 en un horario de 9:00 a 16:00 horas, en el departamento de Recursos Humanos.
(entregada la documentacién, no se haran cambios).

e La Comisidon Dictaminadora No Docente revisa las solicitudes y documentacion
comprobatoria del 11 al 15 de Marzo del afio en curso.

e El Factor antigliedad es determinante para ocupar una categoria vacante cuando existen
trabajadores con igual calificacién y seré ocupada por el que tenga mayor antigiedad en
el servicio. Art. 141 del Reglamento Interno de Trabajo del personal No Docente de los
Institutos Tecnoldgicos.

e La Comisién Dictaminadora No Docente entrega dictdmenes el dia 20 de Marzo en la
sala Anexa a la Subdireccién en un horario de 10:00 a 14:00 hrs.

e En caso de inconformidad, el personal no docente podrad presentar una solicitud de
revisiéon a la Comisién Dictaminadora No Docente con copia a la Direccién del Instituto
Tecnolégico, en la sala anexa a la direccién el dia 22 de marzo del 2024 en un horario de

10:00 a 14:00 hrs.

e La Comisién Dictaminadora No Docente analizaré las solicitudes de revisién, para ratificar
o rectificar su dictamen, siendo inapelable este fallo; este periodo contempla 8 dias
habiles para solicitar revisién y 8 dias para ratificar o rectificar el dictamen respectivo.

e El Instituto Tecnolégico de Ciudad Guzman no solicita certificados médicos de no
embarazo y Virus de Inmunodeficiencia Humana (VIH), como requisitos para el ingreso,
permanencia y promocion. (NORMA MEXICANA NMX-R-025-SCFI-2015 IGUALDAD LABORAL Y
NO DISCRIMINACION).

ATENTAMENTE

MARIA ELENA JIMENEZ GOMEZ
Presidenta de la Comisién Dictaminadora
Y Representante de Personal No Docente
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IGNACIO ALBERTJ&ISNEROS FIGUEROA MARIA CRISTINA HERNANDEZ HERNANDEZ

Secretario y Representante de la Direccién Representante del Personal No Docente
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